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REFRIGERANTS

FE CYCLE PROZON

FUNDACJA OCHRONY KLIMATU

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

w ramach realizacji projektu "Instalacja demonstracyjna do separacji odpaddw mieszanin czynnikéw
chtodniczych” LIFE18 CCM/PL/001100 Refrigerants LIFE Cycle wspétfinansowanego ze Srodkéow Unii
Europejskiej w ramach Programu LIFE

zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin stosuje sie dla zamdwien realizowanych przez PROZON Fundacje Ochrony
Klimatu (zwang dalej Zamawiajagcym) w ramach projektu "Instalacja demonstracyjna do
separacji odpadow mieszanin czynnikéw chtodniczych” LIFE18 CCM/PL/001100 Refrigerants LIFE
Cycle wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu LIFE.

2. Do udzielania zaméwien, o ktédrych mowa w ust. 1 powyzej , nie stosuje sie przepiséw Prawa
zamoéwien publicznych (ustawa z dnia 24 stycznia 2004 r.) z wyjgtkiem zapiséw wskazanych
w niniejszym regulaminie.

3. Celem regulaminu jest okreslenie trybow i zasad udzielania zamodwienia dla wyboru
najkorzystniejszej oferty, zapewniajgcej uzyskanie odpowiednich wymagan jakosciowych, czasu
i warunkéw realizacji, warunkéw gwarancyjnych i/lub optymalnej ceny zakupu ustug i
sktadnikéw majatkowych.

4. Procedur okreslonych w regulaminie nie stosuje sie do uméw o prace, kosztéw podrézy
i utrzymania, z zastrzezeniem § 2 ust.1, pkt. b.

5. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ PROZON Fundacje Ochrony Klimatu,

b) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe.

c) Zamédwieniu — nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe o S$wiadczenie na rzecz
zamawiajgcego ustug, dostaw lub robat.

d) Postepowaniu — nalezy przez to rozumieé¢ procedure prowadzong przez zamawiajgcego
w celu wytonienia wykonawcy ustug, dostaw lub robét.

6. Jezeli w regulaminie wystepujg wartosci wskazane w euro, do ich przeliczenia na ztote stosuje
sie kurs wynikajgcy z przepiséw wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych.
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Zamowienia wspotfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zaméwien.

Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamdéwien wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc
i obiektywizm.

Ztozenie oferty przez wykonawce jest jednoznaczne z akceptacjg regulaminu.

§ 2 Zasady udzielania zamoéwien

Przy udzielaniu zamdwien Zamawiajgcy przestrzega zasad:

a) uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci oraz unikania
sprzecznosci intereséw.

b) racjonalnego gospodarowania srodkami, w tym zasady wydatkowania w sposéb celowy,
oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkdéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z
danych naktadéw.

c) Jawnosci zamdwien — poprzez umieszczanie zapytan ofertowych na stronie internetowej
i Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

d) Niedyskryminacyjnego opisu zamdwienia — niezawieranie w opisie postanowien moggacych
preferowaé konkretnych wykonawcow oraz niewskazywanie znakow towarowych, patentéw
lub pochodzenia, chyba, ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia oraz
dopuszczone jest oferowanie rozwigzan rownowaznych.

e) Zapewnienie rownego dostepu do zamdwien dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej poprzez niestawianie wymagan powodujgcych
dyskryminacje wykonawcédw z innych panstw UE oraz uznawanie dokumentow
potwierdzajgcych posiadanie odpowiednich kwalifikacji.

Zamawiajacy dokonuje ustalenia wartosci zamoéwienia w oparciu o zasady ustalone w art. 32

ustawy PZP, w szczegdlnosci nie moze w celu unikniecia stosowania procedur dzieli¢ zamdéwienia

na czesci lub zaniza¢ jego wartosci. W przypadku udzielania zamdéwienia w czesciach wartoscig
zamowienia jest tgczna wartos¢ wszystkich czesci.

§ 3 Przetarg otwarty

1. W przypadku gdy wartos¢ zamodwienia przekracza 135000 euro zamawiajgcy wszczyna
postepowanie w trybie przetargu i publikuje ogtoszenie na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej. Ogtoszenie o zamdwieniu
zawiera informacje, ze do postepowania nie stosuje sie przepisow Ustawy PZP.
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Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera w szczegélnosci opis przedmiotu zamdwienia, warunki
udziatu w postepowaniu, wymagania dotyczgce ofert, wymagania dotyczace wadium (o ile
jest wymagane), termin zwigzania ofertg oraz szczegétowy opis kryteriow oceny.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ ztozenie przez wykonawce ofert wariantowych lub dopuscié¢
sktadanie ofert czesciowych.

Opis przedmiotu zamdwienia jest jednoznaczny i wyczerpujacy, zawiera obiektywne cechy
techniczne i jakosciowe, dokfadne i zrozumiate okreslenia, przy uwzglednieniu wszystkich
wymagan i okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Kryteria oceny ofert prowadzg do wyboru oferty zapewniajgcej najlepszy stosunek ceny do
jakosci i odnoszg sie do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje z wykonawcami w toku postepowania.

Zamawiajgcy poprawia btedy w ofercie, wzywa do wyjasnien jej tresci oraz jej uzupetnienia
w razie koniecznosci, chyba, ze pomimo poprawek, wyjasnied i uzupetnien oferta nie
kwalifikowataby sie do kolejnego etapu lub nie bytaby najkorzystniejsza.

Oferta podlega odrzuceniu, jezeli nie spetniono warunkéw udziatu w postepowaniu
z zastrzezeniem pkt. 7, tres¢ oferty nie odpowiada wymogom ogtoszenia — z zastrzezeniem
pkt. 7, wykonawca zaoferowat razgco niskg cene, oferta stanowi naruszenie uczciwej
konkurencji, wykonawca nie ztozyt wadium jezeli byto wymagane lub w innych przypadkach
wskazanych w ogtoszeniu.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodnie z kryteriami oceny zawartymi
w ogtoszeniu.

Ogtoszenie moze by¢ uniewaznione, jezeli nie zfozono zadnej oferty niepodlegajacej
odrzuceniu, warto$¢ najkorzystniejszej oferty przekracza budziet zamawiajgcego,
postepowanie jest obarczone istotng wadg, w wyniku zmiany obiektywnych warunkoéw,
realizacja zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego lub innych wypadkach wskazanych
w ogtoszeniu.

Zamawiajacy informuje wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej
oferty, odrzuceniu ofert lub uniewaznieniu postepowania.

§ 4 Konkurs ofert

Trybem udzielania zamdwien o wartosci powyzej 20 000,00 zt netto, nie wiekszej niz 135 000
euro jest konkurs ofert.

Zamodwienia poprzedzone sg pisemnym lub e-mailowym zapytaniem ofertowym
skierowanym do co najmniej trzech wykonawcow, o ile na rynku istnieje taka liczba
potencjalnych wykonawcow, oprécz przypadkow, kiedy z przyczyn obiektywnych (np.
istnienie praw witasnosci intelektualnej, zamdwienie zwigzane z dziatalnoscig artystyczng lub
twdrczg) zamdwienie moze byé wykonane wytgcznie przez jednego wykonawce.
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W przypadku, gdy na rynku istnieje tylko jeden potencjalny wykonawca, zamawiajacy
przedstawi pisemne uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przestanki potwierdzajace ten
fakt.

Zapytanie ofertowe moze by¢ zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego.
Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.

Zapytanie ofertowe moze zawierac¢ w szczegdlnosci:

nazwe i adres zamawiajgcego,

opis przedmiotu zamdwienia,

wymagania techniczne i organizacyjne wykonania przedmiotu zaméwienia,
warunki udziatu w postepowaniu,

kryteria oceny ofert,

=0 o0 T

wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie Wykonawcy powinni zatgczy¢ do ofert (jezeli sg

wymagane),

g. informacje o formie porozumiewania sie i dane kontaktowe oséb upowaznionych do
kontaktowania sie z ramienia zamawiajgcego,

h. informacje, iz zamawiajacy przekaze Wykonawcom zawiadomienie o wyniku
postepowania,

i. miejsce i termin sktadania ofert,

j- zastrzezenie mozliwosci zmiany warunkéw, odwotania postepowania bez wyboru oferty

lub zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru ktérejkolwiek z ofert lub jego

uniewaznieniu bez podania przyczyny,

=

zastrzezenie, ze zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje dotyczace tresci oferty,

wymagany termin realizacji zamoéwienia,
m. termin zwigzania ofertg,
n. informacje nt. podpisania umowy.

Kryteria oceny ofert muszg odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia, a nie do
wtasciwosci oferenta. Kryterium oceny ofert moze stanowi¢ cena oraz kryteria odnoszgce sie
do danego przedmiotu zamdwienia, takie jak: funkcjonalno$é, parametry techniczne, koszty
eksploatacji, warunki gwarancji, terminy ptatnosci itp.

Wykonawcy przedstawiajg oferty sporzgdzone w sposéb jasny i przejrzysty, w formie
wskazanej w tresci zapytania ofertowego oraz terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.
Oferta powinna zawiera¢ wszystkie informacje wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢
podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (dotyczy ofert
sktadanych w formie pisemnej).

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy do przedstawienia oryginatu

dokumentu i uzupetnienia brakujgcych elementéw oferty.

11. Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdéd otrzymanych ofert,

sporzadzonych prawidtowo, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego oraz przez
wykonawcéw spetniajgcych wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym.
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12. Z postepowania o udzielenie zamdwienia sporzadza sie protokdét wyboru, uwzgledniajacy opis

przedmiotu zamdwienia, informacje o publikacji ogtoszenia, zaproszonych wykonawcach,

ztozonych ofertach, odrzuconych ofertach (z uzasadnieniem) i ocenie ofert.

13. Zamawiajgcy informuje oferentdéw o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoniczeniu

postepowania bez wyboru oferty. Zamawiajagcy ma prawo do niewybrania zadnej z ofert.

§ 5 Internetowe rozeznanie rynku

1. Internetowe rozeznanie rynku polega na poréwnaniu warunkdéw realizacji zamdwienia

oferowanych przez potencjalnych wykonawcéw na podstawie danych zawartych na ich

stronach internetowych.

2. Tryb internetowego rozeznania rynku moze by¢ uzyty w przypadku dostaw lub ustug

powszechnie dostepnych na rynku internetowym, o ustalonych standardach jakosciowych,

o ile wartos¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 135 000

euro.

3. Zamawiajgcy wybiera oferte zapewniajgca najlepszy stosunek ceny do jakosci.

§ 6 Zlecenie bezposrednie

1. Zlecenie bezposrednie polega na udzieleniu zamdéwienia w wyniku negocjacji z jednym

wykonawca.

2. Zamawiajgcy moze zastosowac zlecenie bezposrednie w nastepujgcych przypadkach:

a) gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego

wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn

zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw, o ile

wartos$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 135 000 euro,

b) uniewaznienia uprzednio zorganizowanego przetargu lub konkursu ofert w zwigzku

z okolicznosciami wskazanymi w § 3 ust.10 — jezeli nie zlozono Zzadnej oferty

niepodlegajacej odrzuceniu, pod warunkiem braku istotnej zmiany warunkéw

zamowienia,

c) zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej 20 000 zt netto, pod warunkiem zlecenia ich na

warunkach nie gorszych niz rynkowe.
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§ 7 Srodki ochrony prawnej

1. W przypadku zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej rownowartosé w ztotych
135 000 euro wykonawcom przystuguje prawo do protestu wobec czynnosci lub zaniechan
zamawiajgcego w postepowaniu, niezgodnych z procedurg lub warunkami postepowania.

2. Wykonawca moze wnie$¢ protest w terminie 3 dni roboczych od dnia, w ktérym powzigt lub
mogt powzigc informacje o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

3. Protest jest rozstrzygany w terminie 7 dni od dnia jego wniesienia. W przypadku
uwzglednienia protestu, zamawiajgcy powtarza czynnosci kwestionowane w protescie lub
dokonuje czynnosci uprzednio zaniechanych, wskazanych w protescie.

§ 8 Zawarcie umowy z Wykonawca

1. Podstawa realizacji zamdwienia jest umowa w formie pisemnej.

2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ z Wykonawcg
negocjacje, z ktdrych moze zostac sporzadzony protokot.

3. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.
Zamawiajgcy moze rowniez bez jakichkolwiek roszczen ze strony wykonawcy odméwié
zawarcia umowy.

4. Odmowa wziecia udziatu w negocjacjach lub podpisania umowy przez wykonawce upowaznia
zamawiajgcego do zakonczenia postepowania lub wyboru oferty zajmujgcej kolejne miejsce.

5. Umowa w formie pisemnej nie jest wymagana w przypadku zamowien o wartosci
nieprzekraczajgcej 20000 zt netto, zamodwien internetowych sktadanych w wyniku
postepowan, o ktérych mowa w § 5 oraz innych umoéw, dla ktérych ogdlnie przyjetg praktyka
jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej. W takim przypadku zawarcie
umowy musi by¢é potwierdzone dowodem ksiegowym (fakturg), wystawionym po
zrealizowaniu zamdwienia.

6. W przypadku zamoéwied o wartosci réwnej lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 135000 euro, umowe zawiera sie po uptywie terminu na wniesienie
protestu, a w przypadku wniesienia protestu — po jego rozstrzygnieciu.
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§ 9 Postanowienia koncowe

1. Niniejszy regulamin jest publicznie dostepny na stronie internetowej zamawiajgcego.

2. Niniejszy regulamin wchodzi w 2Zycie z dniem publikacji na stronie internetowej
zamawiajacego.



