LEGAL PROZON RGELECTRC

H FC4LIFE
~ FUNDACJA OCHRONY KLIMATU

Warszawa, wrzesien 2023
REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

w ramach realizacji projektéw:

1. ,Wdrozenie modelu biznesowego gospodarki o obiegu zamknietym do ponownego
uzycia zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego” LIFE22-ENV-PL-RE-ELECTRO 4
LIFE
2. ,LEGAL HFC 4 LIFE - Opracowanie i wdrozenie modelu wspétpracy i narzedzi pomiedzy
organami panstwowymi i innymi podmiotami w celu poprawy monitoringu w obszarze
HFC oraz ich nielegalnego obrotu” LIFE22-GIC-PL- LEGAL HFC 4 LIFE
wspotfinansowanych przez Unie Europejskg w ramach Programu LIFE

zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin stosuje sie dla zamoéwien realizowanych przez PROZON Fundacje Ochrony
Klimatu (zwang dalej Zamawiajgcym) w ramach ww. projektéw wspétfinansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Programu LIFE.

PROZON Fundacja Ochrony Klimatu nie jest Zamawiajagcym w rozumieniu Prawa zamowien
publicznych (ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r.).

Celem regulaminu jest okreslenie trybéw i zasad udzielania zamdwienia dla wyboru
najkorzystniejszej oferty, zapewniajgcej uzyskanie odpowiednich wymagan jakosciowych, czasu
i warunkow realizacji, warunkéw gwarancyjnych i/lub optymalnej ceny zakupu ustug i
sktadnikéw majatkowych, jak réwniez zapewnienie braku konfliktu intereséw.

Procedur okreslonych w regulaminie nie stosuje sie do kosztéw osobowych, kosztéw podrézy
i utrzymania, z zastrzezeniem § 2 ust.1, pkt. b.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ PROZON Fundacje Ochrony Klimatu,

b) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjna nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe.

c) Zamodwieniu — nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe o $wiadczenie na rzecz
zamawiajgcego ustug, dostaw lub robét.

d) Postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ procedure prowadzong przez zamawiajgcego
w celu wytonienia wykonawcy ustug, dostaw lub robét.
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Zamowienia wspotfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych

udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw

prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien.

Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamodéwien wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc

i obiektywizm.

§ 2 Zasady udzielania zaméwien

Przy udzielaniu zamdwien Zamawiajacy przestrzega zasad:

a)

b)

c)

uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcoéw i przejrzystosci oraz unikania
sprzecznosci intereséw.

racjonalnego gospodarowania $rodkami, w tym zasady wydatkowania w sposéb celowy,
oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z
danych naktadéw.

Jawnosci zamowien — poprzez umieszczanie zapytan ofertowych na stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

Niedyskryminacyjnego opisu zamdwienia — niezawieranie w opisie postanowien mogacych
preferowaé konkretnych wykonawcéw oraz niewskazywanie znakdw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, chyba, ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia oraz
dopuszczone jest oferowanie rozwigzan rownowaznych.

Zapewnienie rownego dostepu do zaméwien dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej poprzez niestawianie wymagan powodujgcych
dyskryminacje wykonawcédw z innych panstw UE oraz uznawanie dokumentow
potwierdzajacych posiadanie odpowiednich kwalifikacji.

§ 3 Konkurs ofert

Wykonawcy zaméwien o wartosci powyzej 50 000,00 zt netto mogg by¢ wybierani w trybie
konkursu ofert.

Zamoéwienia poprzedzone sg pisemnym lub e-mailowym zapytaniem ofertowym
skierowanym do co najmniej trzech wykonawcdéw, o ile na rynku istnieje taka liczba
potencjalnych wykonawcéw, oprdcz przypadkoéw, kiedy z przyczyn obiektywnych (np.
istnienie praw witasnos$ci intelektualnej, zamdwienie zwigzane z dziatalnoscig artystyczng lub
twédrczg), zamdwienie moze byé wykonane wytacznie przez jednego wykonawce.

W przypadku, gdy na rynku istnieje tylko jeden potencjalny wykonawca, zamawiajacy
przedstawi pisemne uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przestanki potwierdzajace ten
fakt.

Zapytanie ofertowe jest zamieszczane na stronie internetowej zamawiajgcego.

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.

Zapytanie ofertowe moze zawieraé¢ w szczegélnosci:

a. nazwe i adres zamawiajgcego,
b. opis przedmiotu zamdwienia,



10.

11.

12.

13.

14.
15.

wymagania techniczne i organizacyjne wykonania przedmiotu zamdwienia,
warunki udziatu w postepowaniu,
kryteria oceny ofert,

-~ Do o

wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie Wykonawcy powinni zatgczy¢ do ofert (jezeli sg

wymagane),

g. informacje o formie porozumiewania sie i dane kontaktowe oséb upowaznionych do
kontaktowania sie z ramienia zamawiajgcego,

h. informacje o sposobie poinformowania oferentéw o wyniku postepowania,

i. miejsce i termin sktadania ofert,

j. zastrzezenie mozliwosci zmiany warunkdow, odwotania postepowania bez wyboru oferty

lub zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru ktdrejkolwiek z ofert lub jego

uniewaznieniu bez podania przyczyny,

=~

zastrzezenie, ze zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje dotyczgce tresci oferty,

wymagany termin realizacji zamodwienia,
m. termin zwigzania ofertg,
n. informacje dotyczace zawarcia umowy oraz warunki dokonywania zmian umowy.

Kryteria oceny ofert muszg odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia, a nie do
wtasciwosci oferenta. Kryterium oceny ofert moze stanowi¢ cena oraz kryteria odnoszace sie
do danego przedmiotu zamdwienia, takie jak: funkcjonalnosé, parametry techniczne, koszty
eksploatacji, warunki gwarancji, terminy ptatnosci itp.

Wykonawcy przedstawiajg oferty sporzgdzone w sposdb jasny i przejrzysty, w formie
wskazanej w tresci zapytania ofertowego oraz terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.
Oferta powinna zawieraé wszystkie informacje wymagane w zapytaniu ofertowym i byc¢
podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy uzupetnienia brakujacych
elementow oferty.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdod otrzymanych ofert,
sporzadzonych prawidtowo, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego oraz przez
wykonawcdw spetniajgcych wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia sporzgdza sie protokdt wskazujacy przedmiot
zamoéwienia, informacje o sposobie publikacji ogtoszenia, ztozonych ofertach, odrzuconych
ofertach (z uzasadnieniem) i ocenie ofert.

Zamawiajgcy informuje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania
bez wyboru oferty na stronie internetowe;.

Zamawiajgcy ma prawo do niewybrania zadnej z ofert.

W przypadkach, gdy w wyniku przeprowadzonego postepowania nie wptyneta zadna oferta
lub wszystkie ztozone oferty zostaty odrzucone, Zamawiajagcy moze dokonaé¢ wyboru
wykonawcy bezposrednio pod warunkiem braku istotnych zmian warunkéw zamdwienia.

§ 4 Internetowe rozeznanie rynku

Internetowe rozeznanie rynku polega na poréwnaniu warunkéw realizacji zamdwienia
oferowanych przez potencjalnych wykonawcéw na podstawie danych zawartych na ich
stronach internetowych.



Tryb internetowego rozeznania rynku moze by¢ uzyty w przypadku dostaw lub ustug
powszechnie dostepnych na rynku internetowym, o ustalonych standardach jakosciowych.

Zamawiajgcy wybiera oferte zapewniajgcy najlepszy stosunek ceny do jakosci.

§ 5 Zlecenie bezposrednie

Zlecenie bezposrednie polega na udzieleniu zamodwienia w wyniku negocjacji z jednym
wykonawca.

Zamawiajgcy moze zastosowac zlecenie bezposrednie w nastepujgcych przypadkach:

a) gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn o obiektywnym charakterze, w tym z przyczyn zwigzanych z
ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw,

b) jezeli w zorganizowanym postepowaniu ofertowym nie ztozono zadnej oferty lub zadnej
oferty niepodlegajgcej odrzuceniu, pod warunkiem braku istotnej zmiany warunkow
zamdwienia,

c) zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej 50 000 zt netto, pod warunkiem zlecenia ich na
warunkach nie gorszych niz rynkowe.

§ 6 Zawarcie umowy z Wykonawca

Podstawg realizacji zamdwienia realizowanego na podstawie przeprowadzonego konkursu
ofert jest umowa w formie pisemne;.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ z Wykonawcga
negocjacje, z ktérych zostanie sporzadzony protokét.

Zamawiajgcy zawiera umowe z wykonawcg, ktorego oferta zostata wybrana. Zamawiajgcy
moze réwniez bez jakichkolwiek roszczen ze strony wykonawcy odmaéwic¢ zawarcia umowy.

Odmowa wziecia udziatu w negocjacjach lub podpisania umowy przez wykonawce upowaznia
zamawiajgcego do zakornczenia postepowania lub wyboru oferty zajmujgcej kolejne miejsce.

Umowa w formie pisemnej nie jest wymagana w przypadku zamdwien o wartosci
nieprzekraczajgcej 50 000 ztotych netto, zamdéwien sktadanych w wyniku rozeznania, o
ktorych mowa w § 4 oraz innych umaow, dla ktdrych ogdlnie przyjetg praktyka jest zawieranie
danej umowy bez zachowania formy pisemnej. W takim przypadku zawarcie umowy musi by¢
potwierdzone dowodem ksiegowym (fakturg), wystawionym po zrealizowaniu zamdwienia.



§ 7 Postanowienia koncowe

1. Niniejszy regulamin jest publicznie dostepny na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zatgczniki:
1. Polityka zielonych zakupow



